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AVVISO PUBBLICO PER LA COSTITUZIONE DEGLI ALBI 

DI OPERATORI ECONOMICI DI E.R.P. MASSA CARRARA S.p.A.  
PER L’ACQUISIZIONE DI LAVORI, BENI E SERVIZI 

ai sensi dell’art. 50 d.lgs. 36/2023 e dell’Allegato II.1 al codice 
 
E.R.P. Massa Carrara S.p.A. avvisa che è avviata la procedura per la costituzione dei 
seguenti Albi per l’espletamento di procedure negoziate e affidamenti diretti: 

• esecutori di lavori pubblici; 

• fornitori di beni e servizi; 

• tecnici progettisti e assimilati. 
 

1. MODALITÀ DI ISCRIZIONE AGLI ALBI 
Gli operatori economici interessati ad essere inseriti negli albi su indicati devono 
obbligatoriamente manifestare il proprio interesse tramite l’iscrizione adempiendo a 
tutto quanto di seguito riportato: 

• collegarsi al portale https://erp-ms.acquistitelematici.it e cliccare sul tasto 
REGISTRATI; 

• a quel punto inizierà una procedura guidata in cui verrà chiesto l’inserimento di 
alcuni dati obbligatori (per avere maggiori dettagli consultare la manualistica 
presente in piattaforma); 

• nel menu a sinistra cliccare su GESTISCI LA TUA ISCRIZIONE: selezionato 
l’albo di interesse, inserire i dati riferiti all’operatore economico, scegliere le 
attività per le quali si chiede l’iscrizione e allegare la documentazione richiesta. 
L'autocertificazione, una volta generata e firmata deve essere ricaricata sulla 
piattaforma;  

• premere il pulsante “Richiedi Abilitazione”.  
A questo punto occorrerà attendere che la Stazione Appaltante, verificate le 
informazioni ricevute, provveda a validare l'iscrizione all'albo.  
Le richieste di iscrizione, istruite secondo l’ordine di arrivo, sono valutate nel 
termine di trenta giorni dalla ricezione dell’istanza. 
L'operatore economico riceverà una PEC di accoglimento dell’iscrizione oppure, in 
caso di rifiuto o di sospensione della stessa, saranno fornite le motivazioni di tali 
decisioni. 
 

2. REQUISITI PER L’ISCRIZIONE AGLI ALBI 
Per l’iscrizione occorre che l’operatore economico inserisca nell’albo di interesse i 
dati richiesti ai sensi del d.P.R. 445/2000.  
In particolare, dovranno essere autocertificati i seguenti requisiti: 
- di ordine generale, ovvero l’insussistenza delle cause di esclusione di cui agli artt. 
94, 95 e 98 d.lgs. 36/2023; 
- di idoneità professionale, attestati tramite iscrizione nel registro delle imprese della 
Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura (eventuale) o presso i 
competenti ordini professionali; 
- di ordine speciale prescritti per prestazioni di pari importo affidate con le 
procedure ordinarie di scelta del contraente. 
L’eventuale possesso dell’attestato di qualificazione SOA per la categoria dei lavori 
oggetto dell’affidamento è sufficiente per la dimostrazione del possesso dei requisiti 
di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale richiesti. 
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Ai fini dell’iscrizione non è ammesso il ricorso all’istituto dell’avvalimento di cui 
all’art. 104 del Codice tenuto conto che gli Albi sono finalizzati all’individuazione di 
operatori qualificati al momento della presentazione della domanda. 
 
Gli AMMINISTRATORI DI CONDOMINIO dovranno iscriversi nell’albo 
FORNITORI BENI O SERVIZI per la categoria merceologica 68.32.00 - 
AMMINISTRAZIONE DI CONDOMINI E GESTIONE DI BENI IMMOBILI PER 
CONTO TERZI. 
IN ULTERIORE DOCUMENTAZIONE – DOCUMENTAZIONE INTEGRATIVA 
dovranno essere inseriti gli atti e documenti di seguito elencati pena la mancata 
iscrizione all’albo: 

1) attestato di superamento esame di amministratore o, autocertificazione di cui 
all’ultimo comma dell’art. 71 bis L. 220/2012; 

2) attestato relativo alla frequenza del corso di aggiornamento annuale;  
3) MODELLO 1; 
4) PROTOCOLLO DI INTESA ERP; 
5) PREVENTIVO DI AMMINISTRAZIONE CONDOMINIO; 
6) PREVENTIVO AMMINISTRAZIONE SUPERCONDOMINI. 

 
I documenti elencati ai punti 3), 4), 5) e 6) compilati e sottoscritti per accettazione, 
sono reperibili al seguente link  
https://erp-ms.portaletrasparenza.net/dettagli/attodigara/789/avviso.html   

 
REVISIONE DEGLI ALBI 

La revisione dell’elenco ha cadenza semestrale, pertanto, per mantenere la propria 
abilitazione l’operatore economico dovrà aggiornare i propri dati e sottoscrivere una 
nuova autocertificazione.  
Un mese prima della scadenza dell’abilitazione il sistema invierà una PEC di avviso 
all’operatore economico. 
Si informano gli interessati che: 

• l’iscrizione in più albi con la medesima partita iva è possibile solo per gli albi 
AZIENDE ESECUTRICI DI LAVORI PUBBLICI e FORNITORI BENI E 
SERVIZI; 

• è possibile modificare i propri dati inserendo l’e-mail e la password ideata al 
momento della registrazione effettuando il login;  

• l’operatore economico è tenuto ad aggiornare tempestivamente la propria 
iscrizione qualora intervenga la variazione di uno qualsiasi dei dati forniti in 
fase di iscrizione; 

• le richieste di iscrizioni devono pervenire, pena la mancata accettazione delle 
stesse, mediante utilizzo della piattaforma telematica su indicata, 
conseguentemente non saranno accettate manifestazioni di interesse cartacee 
o inviate con modalità differenti. 

Eventuali false dichiarazioni che dovessero emergere nell’autocertificazione 
comporteranno l’esclusione dagli elenchi e saranno sanzionate a norma di legge. La 
cancellazione dagli albi degli iscritti è resa agli interessati mediante aggiornamento 
dell’elenco e relativa pubblicazione sul sito internet. 
 

3. PUBBLICITÀ AVVISO E ALBI 
Il presente avviso di costituzione Albi è reso conoscibile mediante pubblicazione sul 
sito istituzionale della stazione appaltante e sulla Banca dati nazionale dei contratti 
pubblici dell’ANAC, come previsto nel Codice dei contratti pubblici all’allegato II.1.  
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Gli iscritti agli albi sono pubblicati su SOCIETÀ TRASPARENTE e sulla piattaforma 
telematica di E.R.P. Massa Carrara S.p.A. https://erp-ms.acquistitelematici.it 
 

4. UTILIZZO DEGLI ALBI 
Gli albi saranno utilizzati per l’espletamento delle procedure di cui all’art. 50 d.lgs. 
36/2023 indette dalla Stazione Appaltante – con decorrenza 15.11.2024 - durante il 
periodo di validità degli stessi, nel rispetto dei principi di trasparenza, concorrenza e 
rotazione. 
L'iscrizione non costituisce prova del possesso dei requisiti richiesti per 
l'affidamento, che invece sarà dichiarato dall'interessato ed accertato da E.R.P. 
Massa Carrara S.p.A. in occasione dell’indizione di ciascuna procedura di 
affidamento.  
La richiesta d’inclusione negli albi e la partecipazione alle procedure per la selezione 
degli operatori economici non impegnano in alcun modo E.R.P. Massa Carrara 
S.p.A., che si riserva ogni decisione in merito alla definizione delle procedure stesse e 
all’affidamento di ogni singolo lavoro, servizio o fornitura tenendo anche conto di 
eventuali modifiche della normativa sugli appalti. 
Nel caso in cui il numero degli operatori economici iscritti all’albo per ciascuna 
categoria o tipologia di attività sia insufficiente rispetto al numero minimo richiesto 
dalla normativa vigente, oppure ritenuto comunque non idoneo ad assicurare una 
sufficiente concorrenzialità, tale elenco potrà essere integrato mediante invito di altri 
soggetti, individuati tramite ricerca sul mercato allo scopo di pervenire al numero 
minimo previsto per legge. 
E.R.P. Massa Carrara S.p.A. applica il principio di rotazione degli operatori 
economici su base annuale, in ragione delle categorie di iscrizione e delle fasce di 
importo definite all’art. 3 del Regolamento per la disciplina dei contratti sottosoglia 
comunitaria, approvato nella seduta del Consiglio di Amministrazione del 
14.03.2024 e pubblicato in SOCIETÀ TRASPARENTE – DISPOSIZIONI GENERALI 
– ATTI GENERALI. 

 
5. VALIDITÀ DEGLI ALBI 

L’iscrizione agli elenchi degli operatori economici interessati e provvisti dei requisiti 
richiesti è consentita senza limitazioni temporali, ovvero fino alla data di scadenza 
degli albi, prevista per il 15.09.2026.  
Entro tale data, la Stazione Appaltante provvederà a pubblicare il nuovo avviso. 
 

6. CAUSE DI SOSPENSIONE 
La sospensione dell’iscrizione dell’operatore economico è disposta nei seguenti casi: 

• non è stata allegata la documentazione richiesta dal presente avviso;  

• al momento dell’iscrizione è stata allegata la documentazione già scaduta; 

• le attività per le quali l’operatore economico intende iscriversi sono 
discordanti dall’oggetto sociale indicato in visura camerale; 

• qualora scaduta la validità dell’iscrizione/abilitazione, ovvero decorsi sei mesi 
dall’iscrizione stessa, l’operatore economico non ha provveduto al rinnovo dei 
propri dati e all’invio della nuova richiesta. 

La sospensione è comunicata alla PEC fornita dall’operatore economico. 
 

7. CAUSE DI CANCELLAZIONE 
È facoltà dell’operatore economico chiedere per iscritto in ogni momento la 
cancellazione dall’albo. 
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La cancellazione dell’iscrizione è disposta d’ufficio nei casi accertati di grave 
inadempienza e del venir meno dei requisiti per l’iscrizione agli albi. 
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di cancellare dall’albo l’operatore 
economico che non abbia presentato offerte a seguito di tre inviti nel corso dell’anno. 
La cancellazione dagli albi degli iscritti è resa agli interessati mediante 
aggiornamento dell’elenco e relativa pubblicazione sul sito internet. 
 

8. RISPETTO DEL CODICE ETICO DI E.R.P. MASSA CARRARA S.p.A. 
L’operatore economico è impegnato al rispetto dei principi enunciati nel Codice 
Etico di E.R.P. Massa Carrara S.p.A. ai quali lo stesso operatore economico è tenuto 
ad informare i propri comportamenti. 
Tale documento è reperibile al seguente link:  
https://erp-ms.portaletrasparenza.net/it/trasparenza/disposizioni-generali/atti-
generali.html  
 

9. TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
Ai sensi della normativa vigente in materia di privacy (direttiva UE 679/2016) i dati 
verranno trattati solo per le finalità specifiche relative all’espletamento della 
procedura di formazione dell’Albo. 
Inviando la manifestazione di interesse ciascun operatore presta il consenso al 
trattamento dei dati. 

 
Carrara, lì 11 ottobre 2024     
       

   IL DIRETTORE GENERALE  
   f.to Dott. Arch. Paolo Bechi    
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